ZAY.ACZNIK NR 4 do Regulaminu Rady

Procedura przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru

wnioskow

§1
Zasady ogolne

Niniejsza procedura okre$la zasady i tryb przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej
przeprowadzonego wyboru wnioskow.

1.

§2

Zakres przekazywanych informacji

LGD przekazuje do ZW wnioski na operacje wybrane przez LGD do finansowania wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z art. 23 ustawy o RLKS.
Informacje o LGD, wynikach wyboru i ocenie operacji LGD uzupetnia na pierwszych stronach
whniosku, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

Kopie wnioskow oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji podlegaja
archiwizacji w LGD.

LGD przetwarza dane osobowe z poszanowaniem obowiazkow wynikajacych z przepiséw prawa
dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn. zm.) i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.

LGD przekazuje do ZW dokumentacje wyboru w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢
z oryginalem przez pracownika LGD. Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji
rozumie sie:

1) wnioski dotyczace operacji wybranych przez LGD do finansowania — oryginat,

2) liste operacji zgodnych z LSR — oryginat lub kopia,

3) liste operacji wybranych, tj. operacji objetych wnioskami, ktore:

a) zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

b) sa zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

C) sazgodne z LSR,

d) uzyskaly minimalng liczbe punktow w ramach oceny spelnienia kryteriow wyboru
i zostaly wybrane przez LGD do finansowania,

e) na dzien przekazania wnioskow do ZW nie mieszczg si¢ w limicie srodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze)

— oryginat lub kopia,

4) uchwaty podjete przez Rad¢ LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy/
kwoty dofinansowania — oryginat lub kopia,

5) protokot z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny zgodnosci operacji z LSR oraz wyboru
operacji — kopia,

6) liste obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas gtosowania — kopia,

7) o$wiadczenia cztonkow Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas glosowania — kopia,

8) pisemng informacj¢ o wylaczeniu cztonka Rady LGD z glosowania, badz braku koniecznos$ci
takiego wylaczenia (dokument wymagany w przypadku, gdy informacje w tym zakresie nie
zostaly zawarte w protokole z posiedzenia Rady LGD, dotyczacego oceny zgodnos$ci operacji
z LSR oraz wyboru operacji) — kopia,

9) pisemng informacj¢ dotyczaca sktadu Rady (wszystkich cztonkow Rady) i przynaleznosci do
sektora (dokument wymagany w przypadku, gdy informacje w tym zakresie ulegly zmianie i
nie zostaty jeszcze odzwierciedlone w zatgcznikach do LSR) — oryginat lub kopia,

10) dokument(-y) potwierdzajace przynalezno$¢ cztonkéw Rady do sektora i jego
przedstawicielstwo podczas dokonywania wyboru operacji do finansowania (dokument
wymagany w przypadku, gdy informacje w tym zakresie nie zostaly jeszcze odzwierciedlone
w zatgcznikach do LSR) — kopia,

11) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR — kopia,



12) ewidencj¢ udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
o$wiadczen podmiotow — kopia.

13) rejestr interesow, jesli LGD prowadzi ten Rejestr lub inny dokument pozwalajacy na
identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw organu decyzyjnego z wnioskodawcami /
poszczegblnymi projektami — kopia.

§3
Listy i uchwaly Rady

Przekazywana dokumentacja z wyboru operacji powinna by¢ podpisana przez cztonkow / cztonka
Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD. Przekazywane listy i uchwaly musza zawieraé
informacje, ktére pozwola w sposob jednoznaczny zidentyfikowaé operacje. Powinny zawiera¢ co
najmnie;j:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD oraz wpisane na
wniosku W polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD, w zakresie PROW

2) numer NIP, REGON wnioskodawcy oraz numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o
wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentow, ewidencji gospodarstw rolnych - w zakresie PROW

3) nazwg/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR i Programem,

6) liczbg otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spetniania przez operacj¢ kryteriow
wyboru wraz z uzasadnieniem

7) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajgcy si¢ o wsparcie,

8) ustalong przez LGD kwote wsparcia wraz z uzasadnieniem,

9) intensywno$¢ pomocy ustalong przez LGD oraz kwotg wsparcia wyliczong na podstawie
intensywnosci pomocy albo zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR lub ogloszeniu
o naborze wnioskow albo kwot¢ premii ustalong zgodnie z zasadami okreslonymi
w LSR, dla poszczegolnych operacji wybranych przez LGD do finansowania (lista operacji
wybranych)

10) wskazanie, czy operacja wybrana przez LGD do finansowania, miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze.

11) Informacj¢ o decyzji Rady w sprawie wyboru do dofinansowania lub odmowa wyboru
wniosku do dofinansowania.

§ 4

Zestawienie przekazywanych dokumentéw

Biuro LGD sporzadza szczegdlowe zestawienie przekazywanych dokumentéw, wg wzoru, ktory
stanowi Zalgcznik nr 1 do Procedury.



Zalacznik do Procedury —
Zestawienie przekazywanych dokumentéw dotyczacej przeprowadzonego wyboru wnioskéw

Wykaz dokumentow przekazywanych do Zarzadu Wojewodztwa w ramach operacji:
a) realizowanych przez podmioty inne niz LGD

b) wlasnych LGD

Nazwa LGD

Data przekazania dokumentacji do Zarzgdu

Wojewodztwa [ooon... /20......
1. Dokumentacja dotyczgca operacji innych niz operacje realizowane przez LGD
Data naboru: loviui. /120...... s looiia. /20......
Numer naboru: . /120...... [ooiin
LGD Zarzad Wojewoédztwa

Lp. |Rodzaj Dokumentéow

TAK Liczba TAK | NIE Liczba
dokumentow dokumentow

1. |Whnioski o przyznanie pomocy/ wnioski 0
dofinansowanie dotyczace operacji wybranych
- oryginat,

2. | Lista operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru
wnioskow o przyznanie pomocy/ wnioskoOw o
dofinansowanie oraz zgodnych z LSR -
oryginal lub kopia

3. |Lista operacji wybranych przez LGD—
oryginal lub kopia

4. |Uchwaly podjete przez Rade w sprawie
wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy/ kwoty dofinansowania wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
punktow otrzymanych przez operacjg, ze
wskazaniem czy operacja miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskOw 0 przyznanie pomocy oraz
uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty
wsparcia / kwoty dofinansowania (dotyczy
operacji wybranych) — oryginat lub kopia

5. |Protokét z  posiedzenia Rady LGD
dotyczacego oceny zgodnos$ci operacji z LSR
oraz wyboru operacji — kopia

6. | Lista obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas
glosowania — oryginat lub kopia

7. | Oswiadczenia cztonkéw Rady LGD o
zachowaniu bezstronnosci podczas
glosowania — oryginat lub kopia

8. |Pisemna informacja o wylaczeniu cztonka
Rady LGD =z glosowania, badz braku
koniecznosci takiego wylaczenia (dokument
wymagany w przypadku, gdy informacje w
tym zakresie nie zostaly zawarte w protokole z
posiedzenia rady LGD dotyczacego oceny
zgodnosci operacji z LSR oraz wyboru
operacji) — kopia




Pisemna informacja dotyczaca sktadu Rady
LGD  (wszystkich czlonkow Rady) i
przynaleznosci do  sektora  (dokument
wymagany w przypadku, gdy informacje w
tym zakresie ulegly zmianie i nie zostaty
jeszcze odzwierciedlone w LSR) — oryginal
lub kopia

10. | Dokument(-y) potwierdzajace przynaleznos$é
cztonkow Rady do sektora 1 jego
przedstawicielstwo podczas dokonywania
wyboru operacji do finansowania (dokument
wymagany w przypadku, gdy informacje w
tym  zakresie  nie  zostaly  jeszcze
odzwierciedlone w LSR) — kopia

11. |Karty oceny operacji w ramach oceny
kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR —
kopia

12. |Ewidencja udzielonego w zwiazku =z
realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub o§wiadczen podmiotéw — oryginat
lub kopia

13. | Rejestr interesow, jesli LGD prowadzi ten
Rejestr lub inny dokument pozwalajacy na
identyfikacj¢ charakteru powigzan cztonkow
organu decyzyjnego z wnioskodawcami /
poszczegdlnymi operacjami — oryginat lub
kopia

14,

15.

16.

17.

18.

(data i podpis osoby przekazujacej dokumentacje w
imieniu LGD)

(data i podpis osoby przyjmujacej dokumentacj¢ w imieniu SW)




